Anvandarmanual

Kort guide for den som satter upp Delatool. Fragor: info@delatool.com.
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1. Kom igang

Delatool kors i webblasaren. Det finns ingen app. Du skapar inte kontot sjalv. Nar du &r utloggad: éppna
Anvandare -> Bestall demopaket. Pa startsidan kan du ocksé klicka Bestall gratis demopaket. Vi skickar
e-post, ett tillféalligt I6senord och kundnummer.

Fragor gar till info@delatool.com.

56k modelnummer, verktyg sller utrustning.

Logga in pa ditt konto

Vdalkommen tillbaka!

Loggain

E-postadress

Ange din e-postadress

Har du inte inloggning? Bestdll demopaket

Inloggningssidan med e-post och I6senord.

Loggain
1. Oppna Anvandare och vélj Logga In.
2. Fyll i E-postadress och Lésenord.

3. Klicka Logga in.
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4. Forsta gangen oppnas Valj ett nytt I6senord. Skriv ett nytt ldsenord tva ganger (minst 7 tecken, inte
samma som det tillfalliga) och klicka Spara l6senord.

Logga ut med Logga Ut.

Glomt losenordet: pa inloggningssidan klicka Glomt [6senord?, ange e-post och f6lj mailet. Lanken galler en
timme.
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Medlemskdp & prenumerdtion

Kundnummer

status

Ingaende moduler Ss-system  Venygshantering

Provperiod slut 2027-01-01

Begdr avbestalining

Meddelande (valfritt)

rationen. £t mej skickas till

Min sida med flikarna.

Min sida
Oppna Min profil. Flikarna ar Profil, E-post, Yrke, Sakerhet och kontroll, Medlemskap, Tips och guider
och (fér kontoagaren) Administratorer.

De tre du behover forst:

1. Medlemskap visar kundnummer, status och prenumerationsniva (till exempel Verktygshantering,
5S-system eller All-in-one). Saknas ett menyval ar provperioden slut eller nivan fel.

2. Sékerhet och kontroll & PIN-koden och anvandarkontrollerna. PIN ar fyra siffror. Skriv dem i Ny PIN-kod
och klicka Uppdatera PIN.

3. Administratorer later kontoagaren skapa fler inloggningar med Skapa administrator. De delar
kundnummer och data.

Under Tips och guider kan du visa introguiderna igen. Bestéall demopaket i menyn Anvandare syns bara
nar du ar utloggad.

2. De 8 anvandarkontrollerna

Pa Min sida -> Sakerhet och kontroll styr du vad en anvandare som skannar en QR-kod far géra utan att
logga in. Inloggade administratdrer stoppas aldrig av PIN.

Satt PIN forst. Utan PIN gar inte kontrollerna att sla pa.
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PIN-kod

E-pos

Ny Pit-kod

@ Uppdatera PIN

Retur av gemensamma verktyg

Anvéndarkontroller

B aktivera alla

B avaktivera o

& Verktygspanelen

Gppna verktygspanelen

Registrera position

Klarmarkera underhélisaktivitet

@ Verktygsbeddmning

Redigera verktygsdota

skapalandra platser och omraden

A Felanmalan

Skapa/redigera felanmaian

B Hittaverktyg

visa verktygslistan

8 spara Pin-krav

Anvandarkontroller med &tta switchar pa Min sida.

Sla paeller av
1. Oppna Min profil och fliken Sakerhet och kontroll.

2. Sétt en Ny PIN-kod (fyra siffror) och klicka Uppdatera PIN.

3. Under Anvandarkontroller slar du pa switcharna for de atgarder som ska krava PIN. Raknaren visar till
exempel 0 av 8 kontroller aktiva.

4. Klicka Spara PIN-krav.

Aktivera alla och Avaktivera alla finns ovanfor listan. Fem fel PIN Iaser rutan i fem minuter. Skriv inte PIN
pa etiketten.

Switch av = ingen PIN fér den atgéarden. Switch pa = PIN kravs.

De atta kontrollerna
Verktygspanelen

1. Oppna verktygspanelen - PIN innan panelen med verktygsdata, l&nehistorik och aktivitetslogg visas.
2. Lana/aterlamna verktyg - PIN for att registrera utlaning eller aterlamning fran panelen.

3. Registrera position - PIN for att spara verktygets GPS-position.

4. Klarmarkera underhallsaktivitet - PIN for att markera en underhdllsaktivitet som klar.

Verktygsbeddmning

Delatool - info@delatool.com



1. Redigera verktygsdata - PIN for att andra modell, tillverkare och andra uppgifter.

2. Skapa/andra platser och omraden - PIN for att l4gga till eller andra platser och omraden.
Felanmaélan

1. Skapa/redigera felanmalan - PIN for att skapa eller uppdatera en felanmalan, inklusive Al-diagnosen.
Hitta verktyg

1. Visa verktygslistan - PIN for att se kontots verktygslista via QR-flodet.

Pa samma flik finns fler installningar som inte raknas in i de tta: Retur av gemensamma verktyg, Retur av
egna verktyg, PIN vid QR-skanning, andrahandsutlaning och lanep&minnelser. De beskrivs i kapitlet om
Ian och retur.

3. Verktyg och QR-etiketter

Kedjan ar omrade -> plats -> verktyg -> QR-kod. Ett omrade &r en hall. En plats ar ett skap, en hylla eller
en servicebil. Verktyget ar modellen. QR-koden ar det enskilda exemplaret.

Oppna Verktygshantering i sidomenyn.

& Verktygshantering « ceypanst  S&k modsl, QR-kod, agars, plats w Plaser 0 semvicebllor 0 Utanplats 8 165aQR 8 Utidnade 0 Karantan o Mverktyg dakona B

& omrtde @riats Alla typer v Ala v Alloomraden v Allaplatser ~  Model, QR-kod eller agare

9 visa alla verktyg

m
s

Anvandarmanual skapa ny plats Redigera platser skapa nytt omrade Redigsraomrade 8 Personregister isa Gversikt Inventera
¥ 9 ' i £l & g

L« Oppnastatus "9  Visaloggar

Visa| 50 v verktyg per sida
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Verktygshantering med tabell och snabbfilter.

Skapa omrade och plats

Gor detta en gang, helst pa datorn.

1. Klicka Skapa nytt omrade, fylli Omraddesnamn och klicka Skapa.
2. Klicka Skapa ny plats.

3. Vélj omrade, fyll i Platsnamn och valj Plats eller Servicebil.

4. For en servicebil fyller du i Registreringsnummer.

5. Klicka Skapa plats.

En plats kraver alltid ett omrade.
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Etiketter och koppling

Etiketterna i demopaketet &r kopplade till ert kundnummer. Fler etiketter bestélls med Bestall fler QR-koder
pa startsidan (nar du ar inloggad).

Klistra etiketten pa en plan yta som inte slits. Satt den inte pa batteriet.
P& mobilen:

1. Skanna etiketten med kameran.

2. SO0k modell, artikelnummer eller tillverkare.

3. Klicka ratt verktyg och Ja, koppla verktyg.

4. Finns modellen inte: Skapa verktyg och koppla QR-kod.

Pa datorn, nar raden visar QR-lager:

1. Oppna Verktygshantering och filtret L6sa QR.

2. Klicka ikonen Koppla modell (endast tooltip, ingen knapptext), sok och bekréafta.

w 4%@ o wmendne-

& Verktygshantering « osypanet S0k modell, QR-kod, agare, plats. Alo 8 Platser 0 Servicebilor Uten plats 8 Utldnade 0 Karantan O Everktyy saketa B

Y Aktivt filter: Lésa QR & X Rensa filter
& Omrade QPiats

D Visa alla verktyg allc typer v ala v allacmvdden v allaplatser v

M Anvandormanual @ skapanyplats [ Redigeraplatser Q  Skapanyttomrade @ Redigeraomrade St Personregister IS Visadverskt 8 Inventera

L4 Oppnastatus "D  Visalogger

Visa| 50 v verktyg per sida
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Losa QR i verktygshanteringen.
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Verktygshild

Q

Uppdatera Hitta Min
Utrustning Utrustning

[\ Agare [ plats saknas

A

Skapa Felanmdl
Omdéme Utrustning

0

Sdkerhets
genomgdng

© Oversikt

@ Verktygsexpert
ao
o

Efter skanningen 6ppnas verktygspanelen. Dar finns bland annat Hitta Min Utrustning, Lana ut
Utrustning, Felanmal Utrustning, Sakerhetsgenomgang och Skapa Omdome.

Verktygspanelen efter en skanning.

Inventering

En QR-skanning med mobilen (kameran, inte en lank inne pa sajten) raknas som en inventeringskontroll.
Tiden syns under Inventera i Verktygshantering, till exempel Idag i tidszonen Europe/Stockholm.

1. Skanna etiketten i falt.

2. Oppna Inventera nar du vill se vilka etiketter som skannats nyligen.

Bild kommer

Inventeringsvyn med ldag och &aldre skanningar.

4. Lan och retur
Kvittens ar vem som ansvarar for verktyget. Lan ar vem som har det tillfalligt. Blanda inte ihop dem.

Ett gemensamt verktyg kan vem som helst som skannar QR-koden kvittera ut. Markera med ikonen
Markera som gemensamt verktyg i Verktygshantering.
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= Utlaning

Vem lanar? *

QA-TEST

o

var ska den anvéndas?

valj plats (valfritt) v

mm/ddfyyyy a

Kommentar (valfritt)

.............................

Utlaning fran verktygspanelen.

Lana ut

Formularet ligger direkt i verktygspanelen. Du behéver inte 6ppna en extra flik.
1. Skanna QR-koden.

2. Tryck Lana ut Utrustning.

3. Fyll i Vem lanar? (sok i personregistret eller skriv ett namn).

4. Valj Var ska den anvandas? om du vill.

5. Satt Forvantat returdatum.

6. Klicka Lana ut utrustning.

Status blir Utlanad.

Lamna tillbaka

1. Skanna koden.

2. Valj Ja, den ar aterlamnad.

3. Klicka Markera som aterlamnad.

Satt alltid ett returdatum, annars syns inte lanet tydligt i uppféljningen.

Pa Min sida kan du sla pa Mejla mig nar en utlaning ar férsenad.

Gemensamma verktyg och GPS
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e Profil
PIN-kod
= E-post Kontots 4-siffriga PIN-ked anvands fér verifiering vid vissa atgarder m
& vike Ny PIN- kol
sakerhet och
L1

kantroll
& Uppdatera PIN

B Medlemskop

@ Tips och guider Retur av gemensamma verktyg

va M for att aterlamna att ger

ik administratdrer r alitid retur. singets bahdller

1 @n ar satt)

Krawv PIN
Reatur krdver altid kontaots FiN

B spara instdlining

Retur av egna verktyg
Retur av gemensamma verktyg pa Min sida.

Pa Min sida -> Sakerhet och kontroll under Retur av gemensamma verktyg valjer du vad en anvandare
maste gora efter skanning:
1. Inget - samma som idag. Retur inom 100 m fran utlaningen, eller med PIN om en &r satt.

2. Krav GPS - webblasarens position maste vara inom 100 m fran den sparade utlaningsplatsen. Saknas
GPS kravs PIN.

3. Krav PIN - retur kraver alltid kontots PIN.

GPS-kontroll vid retur géller bara gemensamma verktyg. For egna (icke-gemensamma) verktyg finns Krav
PIN vid retur pa samma flik.

Registrera position (en av de atta kontrollerna) styr om PIN kravs for att spara GPS vid skanning. Kartan i
Verktygshantering visar verktyg med sparad GPS. P& mobil behovs platsbehorighet i webblasaren.

5. Aktiviteter och aktivitetskalender

Sidomenyn sager Aktivitetscenter. Sidan som dppnas heter Aktivitetsoversikt. Dar skoter du underhall,
service och besiktning. Korten Totalt, Vantar, Férsenat och Klart visar laget. Kalendern sitter p& samma
sida.
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@ Aktivitetsoversikt

underhdil, sen sl qo

= Aktiviteter A Felanmdlningar @ i@ Kalender W Leverantarer

+ Ny aktivitet A+ Ny leverantar

Allo statusar

Inga aktiviteter dnnu

+ My aktivitet

Aktivitetsdversikt med korten Vantar, Férsenat och Klart.

Skapa en aktivitet
1. Oppna Aktivitetscenter i menyn (sidan Aktivitetsdversikt).

2. Klicka Ny aktivitet.

3. Under Verktyg soker du i listan (S6k modell, ID eller QR). Tva verktyg med samma modell skiljs at med
QR-koden i listan.

4. Valj Besiktning, Kalibrering eller Service, eller skriv en egen typ.
5. Satt Nasta datum (manad och ar).

6. Under Intervall valjer du Engang, 6 man, 12 man eller 24 man.
7. Klicka Skapa.

Nar jobbet ar gjort klickar du Klart pa kortet i dversikten (inte i kalendern). Ett intervall lagger upp nasta
tillfalle. Eng&ng markeras bara som Klar.

Ungefar 30 dagar fore nasta datum skickas en paminnelse. Efter datumet paminner systemet varje vecka.
Verktyg i karantan far inga padminnelser.
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< oktober 2026 b

31 oktober 2026 (2 aktiviteter)

QA-TEST Besiktning - 0563000310  vantar QA-TEST Kalibrering - 0563000310 vantor @ Verktygsexpart

Kalendern med en vald dag.

Kalendern

1. Oppna kalendern p& samma sida.
2. Klicka en dag.
3. Listan under kalendern visar typ, modell och status fér den dagen. Dar finns ingen knapp Klart.

Fran verktygspanelen kan du ocksa skapa en Ny aktivitet for just det verktyget. Kontrollen Klarmarkera

underhallsaktivitet styr om en anvandare som skannar QR behover PIN for att markera klart i dversikten.

6. Karantan

Karantan tar bort verktyget frn de vanliga listorna. Historiken finns kvar. Det &r inte samma sak som att
radera. Radera gar inte att angra - anvand det bara nar posten ska férsvinna for gott.

Delatool - info@delatool.com
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0 Karantan - 0563000310

0563000310
Vad vill du karantansatta?

Endast denna QR-kod
Ovriga QR-koder 1o samme verktyg forbi aktiva.

© Denna verktygsinstans (alka dess QR-koder)

Kommentar (obligatorisk)

Vartér satter du i karantan?

® Verktyget forsvinner frén kstor men raderos
Koppiade OR-koder: 2

Karantéanrutan med QR eller instans och kommentar.

Satt i karantan
1. Oppna Verktygshantering.

2. Klicka skoldikonen pé raden.
3. Vélj vad som ska karantansattas:

- Endast denna QR-kod - évriga QR-koder fér samma verktyg forblir aktiva.

- Denna verktygsinstans (alla dess QR-koder) - hela registreringen forsvinner fran listan.
4. Skriv en Kommentar (obligatorisk).

5. Klicka Satt i karantan.

Aterstall

1. Oppna snabbfiltret Karantan eller avsnittet Karantan under tabellen.
2. Klicka Aterstall for att ta tillbaka posten.

Verktyg i karantan far inga aktivitetspaminnelser. En QR i karantan gér inte att anvanda i falt férran den ar
aterstalld.

7.5S

5S kraver prenumerationen 5S-system eller All-in-one, eller en aktiv provperiod. Annars kan du hoppa over
kapitlet.

5S i Delatool ar fyra nivaer: Sortera, Systematisera, Skina och Standardisera. Bérja med ett omrade, inte
hela lokalen.

Sidomenyn har bara 5S system. Den gar rakt till sidan 5S Oversikt. Det finns ingen undermeny.
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5S Oversikt

k= 58 manager-rapport

9 Dina omréden

Ansvarig 5S-nivé Argdrder

¥ Omréade och Omréadesskylt

® 1 - QA-TEST omrade @ aE—
[ ]
5S Oversikt med omréden och ansvar.

Rita omraden
1. Oppna 5S system i sidomenyn (du landar pa 5S Oversikt).

2. P& oversikten ligger kortet Area Manager. Oppna det.

3. Forsta gangen: klicka Ladda upp ritning, fyll i namn, valj PNG eller JPG och klicka Ladda upp. Finns
redan en plan: knappen i verktygsraden heter Ladda upp.

4. Klicka Nytt omrade. Ett omrade sparas direkt med namnet NyttOmrade. Du ritar inte namn i rutan forst.
5. I listan Omraden klicka Oppna. Fyll i Namn, Ansvarig och Farg och klicka Spara omradesinfo.

6. Flytta och storleksandra rutan pa planen. Spara i verktygsraden sparar bara laget. Den ar gra tills du flyttat
nagot.

Ett klick pd Spara 6ppnar Spara alla andringar?:

- Ja, spara - skriver laget till servern och ritar om planen.

- Nej - stAnger rutan utan att spara. Laget ar fortfarande osparat.

- Avbryt - stanger rutan utan att spara. Du ar kvar p4 samma plan.

Lamnar du sidan utan Spara forsvinner lagesandringen. Namn och farg som du sparat med Spara
omradesinfo ligger kvar.
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I8l ca-tesTplan >

QA-TEST plan & omraden (1st)

1- QA-TEST omréde
TPM—TESTM ‘

Area Manager med en uppladdad plan.

Revision
1. P4 5S Oversikt klicka 5S pa omradets rad.

2. Svara pa fragorna. Vid avvikande svar méaste du skriva en kommentar.
3. Klicka Uppdatera 5S.

4. Oppna Dashboard p& samma rad och las analysen.

Svara inte ja bara for att vara snall. D& syns inte det som ska forbattras.

Pa oversikten finns ocksd Omradesskylt (A4 med plan, QR och logg) och platsskyltar nar omradena finns.
5S manager-rapport visar trender per period.
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